1. Nazev

;ékladnl’ Skola Lomnice, okres Sokolov
Skolni 234
356 01 Lomnice

2. Dlivod a zpusob
zalozZeni

Hlavnim u€elem zfizeni organizace je poskytovani vzdélavani. Jeji Cinnost
se fidi zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdelavanl (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zfizovatel: Obec Lomnice

Nadfizeny organ pro oblast vykonu statni spravy: Krajsky urad
Karlovarského kraje, Odbor Skolstvi, mladeze a sportu

3. Organizacni struktura

Je dana organizacnim fadem organizace. Organizace se ¢leni na
organizacni useky uvedené v Rejstfiku skol:
+ Zakladni skola
» Skolni jidelna
» Skolni druzina

’ Feditel ikoly ‘

| zastupce feditele Skoly vedouci $kolni jidelny

/ \ N \

tent
\ utitel vychovatel o uklizetka 3kolnik kuchafka
] pedagoga |

4. Kontaktni spojeni

Zakladni ékola Lomnlce, Skolni 234, 356 01
ICO: 75 006 936
Ufedni hodiny vedeni $koly: 7:30 — 12.00 a 12:30 - 14:00
Datova schranka: 86tmpgj
Telefon: 352 600 231, 773 087 860
Zpusob doruc¢ovani pisemnosti:
= do schranky (na budové 2. stupné zakladni Skoly)
= elektronicky (e-mail: info@Ilomnicezs.cz; datova schranka:
86tmpgj)
= osobné v kancelafi vedeni $koly nebo vedouci Skolni jidelny)

Reditelka $koly: Mgr. Eva Kubigkova
telefon: 736 514 043, e-mail: info@lomnicezs.cz

Zastupkyné RS: Mgr. Dana Malenicka
telefon: 773 622 880, e-mail: info@lomnicezs.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udaja: Ing. Stanislav Novak
telefon: 606 070 185, e-mail: poverenec@gmail.com

Vychovny poradce: Mgr. Eva Kubickova,
e-mail: kubickova.eva@Ilomnicezs.cz

Metodik prevence: Mgr. Michaela Pomichalova,
e-mail: pomichalova.michaela@lomnicezs.cz

Koordinator SVP: Mgr. Dana Malenicka,
e-mail: malenicka.dana@Ilomnicezs.cz

Koordinator - Metodik ICT: Mgr. Dana Malenicka,
e-mail: malenicka.dana@lomnicezs.cz

Koordinator pro sport: Mgr. Helena Matuchova,
e-mail: matuchova.helena@lomnicezs.cz

\Webmaster:

samsula.pavel@lomnicezs.cz; malenicka.dana@lomnicezs.cz
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Skolni jidelna

Ufedni hodiny: 7:30 — 12.00 a 12:30 - 14:30

Telefon: 352 623 063, 731 013 652

Administrativni pracovnice skoly a vedouci skolni jidelny:
Marie Baumannova, e-mail: baumannova.marie@lomnicezs.cz

Skolni druzina

Ufedni hodiny: 5:50 — 7.50 a 11:30 - 16:30

Telefon: 732 797 010

Vedouci Skolni druziny: Jitka Denglerova

Telefon: 732 797 010, denglerova.jitka@lomnicezs.cz

4.1 Kontaktni postovni
adresa

;ékladm’ Skola Lomnice
Skolni 234
356 01 Lomnice

4.2 Adresa uradovny
pro osobni navstévu

Je totozna s postovni adresou organizace.

4.3 Uredni hodiny

Ufedni hodiny vedeni Skoly: 7:30 — 12.00 a 12:30 - 14:00
Ufedni hodiny $kolni jidelny: 7:30 — 12.00 a 12:30 - 14:30
Ufedni hodiny $kolni druziny: 5:50 — 7.50 a 11:30 - 16:30

4.4 Telefonni Cisla

Zakladni Skola

Reditelka Skoly:

Mgr. Eva Kubickova: telefon: +420 736 514 043
Zastupkyné RS:

Mgr. Dana Malenicka, telefon: +420 773 622 880

Povérenec pro ochranu osobnich udaju:
Ing. Stanislav Novak, telefon: +420 606 070 185

Sborovna 2. st.:
telefon: +420 773 087 860

Skolni jidelna
Marie Baumannova:
telefon: 352 623 063, +420 731 013 652

Skolni druzina
Jitka Denglerova:
telefon:; +420 732 797 010

4.5 Adresa
internetovych stranek

www.lomnicezs.cz

4.6 Adresa podatelny

Nize uvedena adresa slouzi pro doru¢ovani dokumentu v listinné podobé
i pro doru¢ovani dokumentl v elektronické podobé doru€ovanych na
technickych nosic¢ich dat — CD, DVD.

Zakladni $kola Lomnice, Skolni 234, 356 01

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

info@lomnicezs.cz

4.8 Datova schranka

ID datové schranky: 86tmpgj

5. Pfipadné platby lze
poukazat

Skola: 862 703 359 / 0800 (Ceska spotitelna a.s.)
Jidelna: 182 — 862 703 359/ 0800 (Ceska spofitelna a.s.)

6.1CO

7500 69 36
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7. Platce dané
z pfidané hodnoty

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokument

W

©CoN O~

Rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zménach
a doklady nezbytné pro provedeni zapisu do rejstfiku Skol
a Skolskych zafizeni

Evidence Zakul (Skolni matrika)

Doklady o pfijimani déti, Zakd ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani
a jeho ukon€ovani

Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani

Skolni vzdélavaci program pro $kolni druZinu

Vyrocni zpravy o €innosti Skoly

Skolni fad a vnitfni Fady

Vnitfni fad Skolni druziny

Vnitfni fad sSkolni jidelny

10 Rozvrhy vyuc€ovacich hodin

11.Provozni fad

12.Spisovy a skartacni fad

13.Rozpocet

14.Zfizovaci listina

15.Z4aznamy z pedagogickych rad

16.Kniha urazli a zaznamy o urazech zaku

17.Protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy
18.Personalni a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentaci

a udetni evidence

19.Plan dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniku

20.Smérnice k Fidici kontrole

21.Dokumentace v oblasti BOZP

22.Dokumentace v oblasti pozarni ochrany

23.Smeérnice v oblasti uc€etnictvi - rozpocet a pravidla ¢erpani FKSP,

inventarizace, obéh ucetnich dokladu, evidence dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku, pofizeni a ubytek zasob,
odpisovy plan, ucetni knihy a sestavy

24.0rganizacni fad
25.Plan vychovné vzdélavaci Cinnosti ve Skole a organizace Skolniho

roku

26. Strategie prevence rizikovych projevi chovani
27.Koncepce dlouhodobého rozvoje zafizeni

Dokumenty, na které se vztahuje povinnost svobodného pristupu k
nim podle zakona €. 106/1999 Sb., jsou k dispozici v elektronické
podobé v urednich hodinach u reditelky Skoly.

Nasledujici dokumenty jsou pristupné zplisobem umoziujicim
dalkovy pfristup, a to na uvedenych odkazech:

1.
2.

3.

Zprava CSI https://lomnicezs.cz/clanek/zprava-csi-2023

Skolni fad a pravidla

hodnoceni https://lomnicezs.cz/skola/dokumenty-skoly/skolni-rad
Vyroc&ni zprava o €innosti Skoly
https://lomnicezs.cz/clanek/vyrocni-zprava-o-cinnosti-skoly-ve-
skolnim-roce-2024-2025

Vyroc¢ni zprava o poskytovani informaci
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informaci-2025

5. Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani
http://lomnicezs.cz/clanek/skolni-vzdelavaci-program

6. Skolni vzd&lavaci program pro $kolni druZinu
http://lomnicezs.cz/clanek/skolni-vzdelavaci-program-pro-skolni-
druzinu

7. Preventivni program https://lomnicezs.cz/clanek/preventivni-
program-pro-sk-rok-20252026

8. Jak postupovat pfi Urazu Zaka http://lomnicezs.cz/clanek/jak-
postupovat-pri-urazu-zaka

9. Co délat, kdyz... (popisy postupu, navod na feSeni zivotnich
situaci)
http://lomnicezs.cz/skola/dokumenty-skoly/co-delat-kdyz

8.2 Rozpocet

Stfednédoby vyhled rozpoctu na obdobi 2027 - 2028
https://lomnicezs.cz/clanek/strednedoby-vyhled-rozpoctu-na-obdobi-

2027-2028
Schvaleny souhrnny rozpocet na rok 2026
https://lomnicezs.cz/clanek/schvaleny-souhrnny-rozpocet-na-rok-2026

9. Zadosti o informace

Zadosti se podavaiji:
e 0sobné Ci pisemné v feditelné Skoly nebo u vedouci Skolni jidelny
e poStou
o datovou schrankou

elektronickym podanim na info@lomnicezs.cz

10. Pfijem podani

Podat Zadost Ci stiznost, pfedlozit navrh, podnét Ci jiné dozadani Ize na

a podnétu adrese Skoly: Zakladni Skola Lomnice, Skolni 234, 356 01 Lomnice, a to
bud pisemné, nebo v ufednich hodinach ustné po predchozi domluve; dale
datovou schrankou ci elektronickym podanim na info@lomnicezs.cz.

11. Pfedpisy -

viiwv s

pouzivané predpisy

AT & &4

e Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

e Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

e Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

e Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

e Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpodta

« Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

e Vyhlaska &. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakl, a studentl se
specialnimi potfebami a déti, zakl a studentl mimoradné nadanych

e Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech pInéni povinné skolni dochazky

e Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich

e Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

e Vyhlaska €. 163/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani

e Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja
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Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ufednich hodinach v kancelafi

Skoly. Upiné znéni pravnich predpisu je dostupné
na http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonul/.
11.2 Vydané pravni « Skolni Fad, 2025/2026 (https:/lomnicezs.cz/clanek/skolni-rad-

predpisy

2025-2026) - platny od 1. 9. 2025

e Vnitfni fad Skolni jidelny, 2025 (https://lomnicezs.cz/clanek/vnitrni-
rad-jidelny) - platny od 15. 9. 2025

e Vnitfni fad Skolni druziny, 2021 (http://lomnicezs.cz/clanek/skolni-
vzdelavaci-program-pro-skolni-druzinu) - platny od 17. 9. 2024

« Smérnice ke zpracovani osobnich udajui, 2018

e Smeérnice k poskytovani informaci, 2023
(https://lomnicezs.cz/uredni-deska)

e Spisovy a skarta¢ni fad, 2024

e Provozni fad, 2023

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

1. Tisk nebo pofizeni kopie 1 stranky A4 formatu, 1,-K¢E
cernobila
2. Tisk nebo pofizeni kopie 1 stranky A4 formatu, 2,-Ke
barevna
3. Oboustranny tisk nebo kopie A4 formatu, cernobila 2,- KE
4. QOboustranny tisk nebo kopie A4 formatu, barevna 4,- KC
6. Poskytnuti pozadovanych vystupti na CD 10,- KE
7. Pos&tovné a jiné poplatky dle platnych tarift

Za dodani do vlastnich rukou adresata nebo psani
s dodejkou se pricita ¢astka podle ceniku Ceskeé

posty.
8. Naklady na balné 10,- KC
9. NahliZzeni do spisu a vnitfnich dokumentu Skoly bezplatné

Uhrada za mimoradné rozsahlé vyhledani informace:
Pokud je poskytnuti informace spojeno s mimoradné rozsahlym
vyhledavanim informace, €ini naklady za kazdou pul hodinu 80,- K¢.

V pfipadé, Ze bude za poskytnuti informace poZadovana uhrada, je tato
skuteCnost oznamena spolu s vySi uhrady Zadateli pfed poskytnutim
informace. Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim poZadované
Castky.

Uhrady jsou vybirany v pokladné& $koly v hotovosti (budova $kolni jidelny),
7adateli je vzdy potvrzena uhrada poplatku. Castku lze uhradit i
bezhotovostnim pfevodem na uéet 3koly: 862 703 359 / 0800 (Ceska
spofitelna a.s.).

\ odlvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim
uhrady nebo zalohy. Uhrada nakladu je pfijmem Skoly.

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu
o vySi Uhrad za
poskytnuti informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licencnich
smluv

Nebyly zpracovany.

13.2 Vyhradni licence

Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjSich predpisu.
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14. Vyro€ni zprava \Vyro€ni zprava o Cinnosti Skoly v oblasti poskytovani informaci podle
podle zakona zakona o svobodném pfistupu k informacim.

0 svobodném pfistupu |https://lomnicezs.cz/clanek/vyrocni-zprava-o-poskytovani-informaci-2025
k informacim

15. Formulare Organizace pouziva nasledujici formulare:
1. Zzadost o pfijeti ke vzdélavani v zakladni Skole — pfijeti do 1. tfidy
2. zadost o odklad povinné Skolni dochazky
3. Zadost o prijeti ke vzdélavani v zakladni Skole - pfestup z jiné
Skoly http://lomnicezs.cz/clanek/zadost-o-prijeti-ke-vzdelavani
4. zadost o uvolnéni z vyu€ovaciho pfedmétu télesna vychova
http://lomnicezs.cz/clanek/zadost-0-uvolneni-z-vyucovaciho-
predmetu-tv
5. Zadost o mimoradné uvolnéni v prabéhu Skolniho roku (volno)
http://lomnicezs.cz/clanek/zadost-o-uvolneni-zakazakyne-z-
vyucovani
6. Zadost o plan pedagogické podpory
http://lomnicezs.cz/clanek/zadost-o-plan-pedagogicke-podpory
7. zadost o individualni vzdélavaci plan
http://lomnicezs.cz/clanek/zadost-o-individualni-vzdelavaci-plan
8. pfihlaska ke skolnimu stravovani
http://lomnicezs.cz/clanek/prihlaska-ke-skolnimu-stravovani
9. potvrzeni o uc€asti na Skole v pfirodé
http://lomnicezs.cz/clanek/potvrzeni-ucasti-na-svp
10.zadost o podavani medikace http://lomnicezs.cz/clanek/zadost-o-
podavani-medikace
11.Z&dost o nahradu Skody na zdravi
https://lomnicezs.cz/clanek/zadost-o-nahradu-skody-na-zdravi
12.Zadost o uhradu véci https://lomnicezs.cz/clanek/zadost-o-uhradu-
Veci
Uvedené formulafe jsou téz k dispozici v pisemné podobé v Feditelné
Skoly.
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